
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1
ประสานงานและวางแผนในการใช้พืน้ทีข่อง

สถานศึกษา  ให้เป็นไปตามแผนพัฒนาสถานศึกษา

2

ก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและด าเนินการเกี่ยวกับการ

จัดหาประโยชน์ทีร่าชพัสดุ การใช้และการขอใช้

อาคารสถานทีข่องสถานศึกษาให้เป็นไปตาม

กฎหมายและระเบียบทีเ่กี่ยวข้อง

3

ควบคุมดูแล  ปรับปรุง  ซ่อมแซม  พัฒนาอาคาร

สถานที ่ การอนุรักษ์พลังงาน การรักษาสภาพ

แวดล้อมและระบบสาธารณูปโภคของสถานศึกษา

4
จัดเวรยามดูแลอาคารสถานทีข่องสถานศึกษาให้

ปลอดภัยจากโจรภัย  อัคคีภัย และภัยอื่น

5
ให้ค าแนะน าชี้แจงและอ านวยความสะดวกแก่

บุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับงาน ในหน้าที่

6
เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ไว้เพือ่การ

ตรวจสอบและด าเนินการท าลายเอกสารตามระเบียบ

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานอาคาร

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ
ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน



7
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ

ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

8
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน  เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

9
ดูแล  บ ารุงรักษา  และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

10 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

ชื่อผู้ประเมิน..........................................................
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